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	OBJETIVO
	Exponer los lineamientos para la publicación de resultados de producción bibliográfica por medio del Centro Editorial de la Universidad Católica de Manizales


	ALCANCE
	Desde la postulación del material hasta su actualización 


	DEFINICIONES
	Producción bibliográfica:
La producción bibliográfica de la tipología de Divulgación Pública de la Ciencia comprende los siguientes tipos de publicaciones: Libros de Divulgación o Compilación de Divulgación, Libros de Formación, Manuales/Guías Especializadas, y Libros de Creación (Piloto).
Libros de Formación:
Publicación orientada a la formación pedagógica que compila información relacionada con adquisición de conocimientos, procesos y habilidades de aprendizaje. Los contenidos temáticos de estas publicaciones tienen un propósito formativo que puede desarrollarse en el ámbito técnico, académico o laboral, y además están dirigidos a la pedagogía de determinada disciplina o área del saber.

En esta definición se incluyen las siguientes tipologías, Libros de Texto, Manuales y Guías de aprendizaje, Libros de producción o introducción de una disciplina o asuntos específicos, materiales educativos para colegios, escuelas, y/o universidades, Libros de Compilación de una disciplina, Libros sobre metodologías, etc., que sean orientados hacia la formación.
Libros de Divulgación de investigación y/o Compilación de Divulgación:

Publicación cuyo objetivo es difundir, promover y dar a conocer al público general no especializado avances en un área del conocimiento utilizando un lenguaje sencillo y accesible. Incluye compendios del estado del arte de una disciplina o área del saber, o los resultados y principales contribuciones de un proceso investigativo
Manuales y Guías Especializadas:

Publicación especializada derivada de proyectos de investigación, donde se recogen los aspectos básicos o esenciales sobre los procedimientos, procesos, protocolos y técnicas que permiten comprender mejor el funcionamiento de algo o acceder de manera ordenada y concisa a su conocimiento.

En esta definición se incluyen aquellos manuales o guías dirigidos a un público con conocimientos técnicos sobre algún área y cuyo propósito es implementar un procedimiento y/o metodología o transferir conocimiento técnico.
Libros de Creación:

El libro de creación es un producto cuya escritura y lectura aportan conocimiento y pensamiento crítico al conjunto de la población (local/global) sobre diversos contextos e imaginarios estéticos, éticos, socioculturales y políticos, a través de la emulación de estos contextos e imaginarios de manera ficcional y verosímil.
El libro de creación forma parte de la producción de nuevo conocimiento social y humanístico, diferente a la producción bibliográfica, y a otros productos de investigación científica en el campo de las ciencias duras. La creación de estos imaginarios en el espectro literario implica experiencias tanto históricas como contemporáneas. El libro de creación es el efecto de un proceso complejo que, simultáneamente con su proceso de producción, genera nuevo conocimiento.
El libro de creación tiene una base sensible (estética), por lo que interpela particularmente las formas en las que tanto el autor, el lector, el poder y la sociedad perciben, imaginan y cuestionan los fenómenos a su alrededor; de allí que produzca interpretaciones sobre los contextos que nos rodean. Para poder proponer interpretaciones, el libro de creación se sustenta (a la vez que produce) en lecturas y relecturas críticas y minuciosas de los contextos sociales, políticos y culturales en los que es gestado.
Estas lecturas y relecturas que propone el libro de creación son esenciales para la generación de nuevas obras y para testimoniar los capitales simbólicos y culturales tanto locales como globales. A la vez, son un ámbito de formación del análisis y razonamiento crítico en la cultura contemporánea. La creación hace posibles ciertas prácticas y ciertos productos que transmiten el valor de la memoria, la identidad individual y colectiva y que, al mismo tiempo, fomentan la valoración del placer y el goce estéticos.

El Libro de Creación incluye varios géneros tales como, novela, cuentos, poemario, obra dramática, novela gráfica, traducción literaria, ensayos, guiones teatrales o cinematográficos, y toda otra forma artística considerada como perteneciente al campo de la creación. Puede ser de autor individual o colectivo, puede ser en formato digital o impreso. Este resultado será considerado como producto de un proceso de investigación - creación, que sea evaluado por pares.
(MinCiencias, ANEXO 1 CONVOCATORIA NACIONAL PARA EL RECONOCIMIENTO

Y MEDICIÓN DE GRUPOS DE INVESTIGACIÓN, DESARROLLO TECNOLÓGICO O DE INNOVACIÓN Y PARA EL RECONOCIMIENTO DE INVESTIGADORES DEL SISTEMA NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN, 2024)



	PROCEDIMIENTO

	Nº
	PHVA
	ACTIVIDADES / DESCRIPCIÓN
	RESPONSABLE
	REGISTRO

	1
	P/H
	 Presentación del resultado de producción bibliográfica por parte del autor al comité de programa para su estudio y aprobación.
	Autor

	Acta reunión de comité de programa

Archivo del manuscrito

	2
	P/H
	Remisión resultados de producción bibliográfica al asesor pedagógico para su revisión pedagógica-metodológica.
	Comité de programa
	Registro de comunicación (correo electrónico o SAIA)

Archivo del manuscrito

	3
	P/H/V
	Aprobación del material por parte del asesor pedagógico.
	Asesor pedagógico-metodológico
	Registro de aval dirigido al Centro Editorial (correo electrónico o SAIA)

Archivo del manuscrito


	4
	H/V
	Análisis de originalidad del resultado de producción bibliográfica.
	Centro Editorial
	Reporte de Turnitin

	5
	P/H/V
	Realización de ajustes requeridos acorde con el reporte de originalidad generado por el software Turnitin.
	Autor
	Archivo del manuscrito ajustado
Registro de comunicación (correo electrónico o SAIA)

Reporte Turnitin

	6
	P/H/V
	Verificación de los ajustes realizados por el autor. El comité de programa determina si es necesario que el asesor metodológico revise de nuevo el material o si, de pasar este filtro de calidad académica, puede ser remitido al Centro Editorial para continuar con el proceso de edición.  
	Centro Editorial
	Archivo del manuscrito ajustado

	7
	H/V
	En caso de existir en el material de aprendizaje, conflicto ético o duda al respecto, el Comité de programa lo enviará al Comité de Ética para su estudio y evaluación. Si la evaluación del Comité de Ética es de No Aprobado para publicación por existir conflicto ético, este comité enviará comunicación de notificación al Comité de programa, con los respectivos argumentos y pruebas de dicho conflicto e impedimento.
	Comité de programa
	Evaluación Comité de ética

Registro de comunicación (correo electrónico o SAIA)

	8
	H
	Corrección de estilo del resultado de producción bibliográfica.
	Centro Editorial 
	Archivo del manuscrito

	9
	H
	En caso de requerir ajustes o correcciones, envío del material de aprendizaje al autor con indicaciones sobre cómo debe proceder.
	Centro Editorial
	Archivo del manuscrito

Registro de comunicación (correo electrónico o SAIA)

	10
	H
	Diseño y diagramación del material de aprendizaje.
	Unidad de Marca UCM
	Archivo del manuscrito

	12
	
	En caso de requerir figuras para verificar licencias de uso, envío de solicitud al autor.
	Unidad de Marca UCM
	Registro de comunicación (correo electrónico o SAIA)

	13
	H
	Cuando el material corregido corresponde a udprocos o sílabus, o cualquier otro cuya publicación se realice en la plataforma web UCM, se remite a la Coordinación de Educación a Distancia, donde se encargarán de su diseño y difusión.  
	Centro Editorial
	Registro de comunicación (correo electrónico o SAIA)

Archivo del documento diseñado

	14
	H/V
	Terminado el diseño de la obra, se gestiona el proceso de normalización y catalogación en la fuente. Cada programa asumirá los costos del ISBN en el caso de cartillas, manuales y cuadernillos de texto, y para los libros de texto, lo hará la Dirección de Investigaciones y Posgrados.
	Centro Editorial

Dirección de Biblioteca UCM
	Registro de comunicación (correo electrónico o SAIA)

	15
	H/V
	Aprobado definitivamente el diseño y diagramación, el Centro Editorial gestionará las impresiones de prueba hasta la aprobación del arte final para el material de aprendizaje que cuente con presupuesto para publicación física, en el caso contrario, la versión digital será dispuesta en la página del Centro Editorial UCM para su consulta y difusión.  
	Centro Editorial
	Archivo del manuscrito 


	Elaboró
	Revisó
	Aprobó
	Fecha de vigencia:

	Centro Editorial
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