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	OBJETIVO
	Reconocer al graduado de la UCM por su rigor y compromiso científico, profesional, ético social, que logre destacarse por su contribución al desarrollo de una cultura inclusiva, equitativa y multicultural.



	ALCANCE
	Desde la socialización de términos de referencia hasta la entrega del reconocimiento.



	DEFINICIONES
	



	PROCEDIMIENTO  

	Nº
	PHVA
	ACTIVIDAD / DESCRIPCIÓN 
	RESPONSABLE
	REGISTRO

	1
	H
	Elaboración de términos de referencia.
	Unidad de Graduados 
	Términos de referencia

	2
	H
	Solicitud de piezas publicitarias. 
	Unidad de Graduados
	SAIA 

	3
	H
	Publicación y envío de los términos de referencia de la convocatoria. 
	Unidad de Graduados
	Correos electrónico y medios de comunicación internos

	4
	H
	Recepción de hojas de vida y cierre de la convocatoria.
	
Unidad de Graduados – Facultades

	Formato Hoja de Vida GEG-F-6

	5
	V / H
	Recopilación y organización de las hojas de vida por facultad.
	Unidad de Graduados-Facultades 
	Formato Hoja de Vida GEG-F-6

	6
	H
	Envío de las hojas de vida al consejo de Rectoría para la elección del Graduado destacado.
	Unidad de Graduados-Consejo de Rectoría
	SAIA y correo electrónico

	7
	H
	Envío de información a Secretaría General para emisión de acuerdos.
	Unidad de Graduados-Secretaría General
	Acuerdos

	8
	H
	Premiación en el marco del día Institucional de Extensión y Proyección Social.
	Unidad de Graduados-Dirección Extensión y Proyección Social
	Fotografías
Agenda del evento
































	Elaboró
	Revisó
	Aprobó
	Fecha de vigencia

	Unidad de Graduados
	Dirección de Aseguramiento de la Calidad
	Consejo de Rectoría
	Febrero de 2025




CONTROL DE CAMBIOS

	FECHA
	VERSIÓN
	ÍTEM
	MODIFICACIÓN

	
	
	
No. 1
	
Se le agrega como responsable la dirección de programa 

	
	
	
No. 2
	
Se le agrega comunicación interna como registro

	
	
	
	
Se elimina la nota 


	
Agosto 02 de 2022

	
3
	
Nombre del Procedimiento
	
[bookmark: _heading=h.gjdgxs]-Se modifica el nombre del procedimiento: 

Procedimiento para el reconocimiento al egresado meritorio y egresados destacados.


	
Agosto 02 de 2022

	
3
	
Todo el documento
	
-Se modifica en todo el documento el termino de egresados por Graduados.


	
Agosto 02 de 2022

	
3
	
Objetivo
	
Se modifica el Objetivo: 

Exaltar la trayectoria, experiencia, logros y reconocimientos de los egresados UCM.

	
Agosto 02 de 2022

	
3
	
Alcance
	
Se modifica el Alcance: 

Desde la recolección de las hojas de vida postuladas hasta la entrega de la mención honorifica.


	
Agosto 02 de 2022

	
3
	
No. 1
	
-Se modifica la descripción general de la actividad: 

Comunicar a los egresados los términos de la convocatoria del egresado meritorio.

-Se elimina dos responsables: 
Comunicación organizacional y Dirección de programa.

-Se modifica el registro:
 
Registro de llamadas, correos y visitas.


	
Agosto 02 de 2022
	
3
	
No. 2

	
-Se modifica la descripción general de la actividad: 

Recolectar, preseleccionar y enviar las hojas de vida a las facultades.

-Se modifica el registro:

Hojas de vida, comunicación interna (SAIA).


	
Agosto 02 de 2022
	
3
	
No. 3
	-PHVA: Se modifica Verificar (V)
-Se modifica la descripción general de la actividad.


Selección del egresado postulado.

-Se modifica el responsable:
Consejo de Facultad. 
-Se modifica el registro:
Acta de reuniones y comunicación.

	
Agosto 02 de 2022
	
3
	
No. 4

	
-Se modifica la descripción general de la actividad:

Presentación de los postulados ante el segundo Consejo Superior y selección del egresado meritorio y egresados destacados.

-Se modifica el responsable:
Consejo de Superior.

-Se modifica el registro:

Acuerdo de Consejo Superior.


	
Agosto 02 de 2022
	
3
	
No. 5
	
-Se modifica la descripción general de la actividad:

Realización de la ceremonia de entrega del reconocimiento.

-Se adiciona responsable. 

-Se modifica el registro:

Registro Fotográfico


	
Agosto 02 de 2022
	
3
	
No. 6
	
Se adiciona este ítem.


	
Agosto 02 de 2022
	
3
	
No. 7
	
Se adiciona este ítem.

	
Agosto 02 de 2022
	
3
	
No. 8
	
Se adiciona este ítem.
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