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	OBJETIVO
	Articular la programación académica de las facultades, programas y unidades con la oferta de componentes académicos globales orientados en inglés.



	ALCANCE
	Desde la asignación del componente académico hasta la asignación de notas finales a los estudiantes



	PROCEDIMIENTO

	Nº
	PH VA
	ACTIVIDAD/DESCRIPCIÓN 
	RESPONSABLE
	REGISTRO

	1
	P
	La Dirección de Relaciones Interinstitucionales e Internacionales en coordinación con los programas y unidades académicas, definen los componentes académicos globales que serán orientados en inglés.

Los horarios de los componentes académicos globales orientados en inglés se incluyen en la programación académica institucional, y hacen parte de los horarios base que elabora el líder del procedimiento de programación académica.
	Directores de Programa y Unidades Académicas de Formación

Dirección de Relaciones Interinstitucionales e Internacionales


	DOC-F-61 Horarios base pregrados presenciales

DOC-F-78 Cronograma pregrados a distancia

DOC-F-79 Cronograma posgrados


	2
	H
	La Dirección de Relaciones Interinstitucionales e Internacionales entrega al líder del procedimiento de programación académica los horarios base de los componentes académicos globales orientados en inglés, en los programas académicos de la UCM. 
	Dirección de Relaciones Interinstitucionales e Internacionales

Líder del procedimiento de programación académica
	DOC-F-61 Horarios base pregrados presenciales

DOC-F-78 Cronograma pregrados a distancia

DOC-F-79 Cronograma posgrados

	3
	H/V
	Los Directores de Programas y Unidades Académicas realizan la programación académica de los componentes académicos orientados en inglés directamente en el SIGA.

NOTA: Los componentes académicos que se programan se realizan directamente con su nombre en inglés, no con su equivalente en español.
	Directores de Programas y Unidades Académicas
	Programación Académica en SIGA


	4
	A
	Los Directores de programa y Unidades académicas envían a la Unidad de Admisiones y Registro Académico su oferta de componentes académicos globales orientados en Inglés para movilidad SUMA.

NOTA: La Dirección de Relaciones Interinstitucionales e Internacionales envía la oferta por medio de convocatorias y programas de movilidad a nivel nacional e internacional.
	Directores de Programas y Unidades Académicas

Unidad de Admisiones y Registro Académico

Dirección de Relaciones Interinstitucionales e internacionales
	Oferta SUMA Movilidad

Convocatoria de Movilidad Nacional e Internacional

	5
	V/A
	Los estudiantes inscriben sus componentes académicos globales orientados en inglés por medio de las siguientes opciones:

1. En la Matrícula Académica del semestre que realizan por medio del SIGA para estudiantes UCM.
2. A través de la Dirección de Relaciones Interinstitucionales e Internacionales, por medio de comunicación por SAIA a la Unidad de Admisiones y Registro Académico

En el caso de la opción 2, el estudiante podrá inscribir hasta dos componentes académicos globales orientados en inglés, por medio de créditos adicionales a su semestre académico.

Los componentes académicos globales orientados en inglés se ofertan a:

· Estudiantes UCM con nivel de inglés B1, B2, o superior, o a quienes hayan aprobado mínimo el nivel 12 de inglés.
· Estudiantes en movilidad SUMA, nacional o internacional con dominio de inglés B1, B2 o superior.
· Estudiantes con B1, B2 o superior en exámenes KET, PET, FCE del Centro de Idiomas
· Estudiantes con certificación o insignia digital de B1, B2 o superior en lengua extranjera: inglés
	Unidad de Admisiones y Registro Académico

Dirección de Relaciones Interinstitucionales e internacionales

Estudiantes
	Reporte de Matrícula Académica de SIGA

SAIA

	6
	A
	Los profesores de los programas y unidades académicas ingresan las notas de su componente académico global orientado en Inglés en SIGA y envían el formato de socialización de notas y fallas a la Dirección de Programa o Unidad Académica, con copia a la Dirección de Relaciones Interinstitucionales e Internacionales. 

NOTA: La Dirección de Relaciones Interinstitucionales e Internacionales se encargará de pedir los certificados de notas de los estudiantes en movilidad nacional e internacional a la Unidad de Admisiones y Registro Académico.
	Profesor de Componente Académico Globales orientado en Inglés

Directores de Programas y Unidades Académicas

Dirección de Relaciones Interinstitucionales e internacionales
	DOC-F-37 Socialización de notas y fallas

DOC-F-38
Socialización de notas y fallas programas a distancia

Historial de Notas del estudiante en SIGA






	Elaboró
	Revisó
	Aprobó
	Fecha de vigencia

	Dirección de Relaciones Interinstitucionales e Internacionales
Decanatura de Administración
Decanatura de Ciencias de la Salud
Decanatura de Ciencias Sociales, Humanidades y Teología
Decanatura de Educación
Decanatura de Ingeniería y Arquitectura
	Consejo de Rectoría
Dirección de Aseguramiento De la Calidad
Líder SIG
	Consejo de Rectoría
	Febrero de 2025
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