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	OBJETIVO
	Identificar toda condición o práctica que pueda causar lesiones o enfermedades laborales de los colaboradores, daño al ambiente de trabajo, deterioro o pérdida de materiales o productos, mediante la determinación de peligros y la implementación de controles, que garanticen el cumplimiento y el seguimiento de las acciones a tomar.

	ALCANCE
	Este procedimiento aplica para las áreas de la Universidad como son los laboratorios, áreas comunes, almacén, bodega, archivo, gimnasio, piscina, cafetería, CALER, campus deportivo y cuarto de pintura.

	DEFINICIONES
	· Inspección: Es la visita que se realiza a un sitio o lugar determinado, donde se observa todo lo que se encuentra a su alrededor y se sacan conclusiones dependiendo el caso de la inspección.
· Tarea crítica: Es aquella que, por su complejidad, dependencia de terceros o incertidumbre en la operación, pueden suponer una dificultad para su ejecución.
· Inspección de seguridad: Es una técnica básica para la prevención de riesgos laborales, cuyo objetivo es identificar posibles deficiencias y mejoras de las condiciones de trabajo.


	PROCEDIMIENTO 

	Nº
	PHVA
	ACTIVIDAD /DESCRIPCIÓN 
	RESPONSABLE
	REGISTRO (MEDIO DE VERIFICACIÓN)

	1
	P
	El equipo responsable de Seguridad y salud en el trabajo en compañía con el COPASST definen el tipo de inspecciones a realizar.
	Unidad de Seguridad y Salud en el Trabajo
COPASST
	Acta de reunión
Lista de asistencia

	2
	P
	Comunicar a los dueños de proceso el tipo de inspecciones y concentrar fechas y responsables de la inspección. 
	Equipo responsable de la inspección: 
Jefes de área, COPASST 
y otros si se necesitan
	Cronograma de inspecciones

	3
	P/H
	La inspección requiere:
1. Preparar los formatos de verificación.

2. Definir el recorrido lógico de la inspección.

3. Registrar las observaciones de condiciones subestándar existentes en el formato establecido (opcional registro fotográfico).

4. Proponer planes de acción para factores de riesgos susceptibles de intervención inmediata.
	Equipo responsable de la inspección
	Formatos de inspección.

	4
	H
	Los responsables de la inspección elaboran el informe teniendo en cuenta:
1. Las condiciones encontradas.

2. Factores de riesgos y consecuencias asociadas a cada condición.

3. Acciones de mejoramiento propuestas.

4. Remitir informe al responsable (jefes de área y a la Unidad de SST)
	COPASST
	Informe de inspección con plan de acción. 

	5
	H
	Evaluar y definir la ejecución del plan de acción para intervenir las condiciones encontradas.
	Jefes de área
Unidad de SST
	Informe de inspección con plan de acción.

	6
	H 
	El responsable de la ejecución de los planes de acción implementa las acciones de control sugeridas.
	Responsables de ejecutar plan de acción.
	Informe de plan de acción.

	7
	H
	Verificar la ejecución de planes de acción. Se convoca a responsables de la ejecución de los planes de acción, el equipo que apoyó la inspección y/o Seguridad y salud en el trabajo) para realizar un recorrido.
Durante el recorrido valida y registra las observaciones de la ejecución de los planes de acción.
Redefinen fechas de ejecución de los planes de acción no desarrollados y que no requieren intervención inmediata.
	Responsables de ejecutar plan de acción.
COPASST
	Informe de plan de acción.

	8
	V
	Revisar los indicadores de cumplimiento de los planes de acción. 
	Unidad de Seguridad y salud en el trabajo 
Jefes de área.
	Indicadores

	9
	A
	Generar estándares de seguridad de aquellos planes de acción ejecutados que lo requieran.
	Unidad de Seguridad y salud en el trabajo
 Jefes de área
COPASST
	Estándares de seguridad


	Elaboró
	Revisó
	Aprobó
	Fecha de vigencia

	Equipo de Seguridad y Salud en el Trabajo
	Dirección de Aseguramiento de la Calidad

Líder SIG
	Consejo de Rectoría
	Agosto del 2022


CONTROL DE CAMBIOS
	FECHA
	VERSIÓN
	ÍTEM
	MODIFICACIÓN

	Abril de 2024
	2
	Encabezado y Control de Cambios
	Se cambia el encabezado y control de cambios del procedimiento según los lineamientos del SIG

	Abril 2025
	3
	Procedimiento
	Se especifica el equipo responsable de la inspección y se modifican el medio de verificación.
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